
к приказу ГБУ НСО «ОЦДК» 
от «_^Х» 2023г. № /^////

План проведения тренировки 
по эвакуации сотрудников и посетителей учреждения из здания 

в случае возникновения чрезвычайной ситуации

1. Задачи, отрабатываемые на тренировках:
1.1. Обнаружение источника ЧС (пожара, другой ЧС) и сообщение о нем директору 

учреждения.
1.2. По необходимости вызов подразделений ГПС МЧС России.
1.3. Эвакуация сотрудников и посетителей из здания при возникновении ЧС.
1.4. Оказание первой помощи пострадавшим.
1.5. Встреча подразделений МЧС России или иных служб.
1.6. Организация отключения электроэнергии в случае ЧС по распоряжению 

руководителя тренировки.
2. Цели тренировки:
2.1. Отработка правильных действий по немедленному вызову служб МЧС России.
2.2. Научить ответственных за эвакуацию умению самостоятельно, быстро, 

правильно ориентироваться и принимать нужное решение в условиях ЧС.
2.3. Совершенствовать навыки сотрудников по определению правильных методов 

для ликвидации ЧС.
2.4. Организация спасения, эвакуации людей и материальных ценностей из 

зоны возникновения ЧС.
Место проведения тренировки: г. Новосибирск, ул. Народная, 10.

Дата проведения тренировки: 18.04.2023 г.
Время проведения: 12-30.
Руководитель тренировки: О.И. Балута.

Ответственный за эвакуацию: С.В. Алексин.

Материально-техническая часть: огнетушители (ОП-4(3), оборудование пожарных 
шкафов, телефон, хронометры). Исходная обстановка: сотрудники находятся в здании 
центра на рабочих местах, работают по плану.

Ход тренировки:
Отрабатываемые 

вопросы
Время, 

час, мин.
Действия руководителя 

тренировки Действия персонала Посредник

12:30 1. Основная часть 
Проведение тренировки

Обнаружение 
источника ЧС

12:31 Через дежурного 
схраны, дает вводную о 
Еозникновении ЧС

Сообщение о ЧС 12:32 Принимает меры по 
эвакуации

Вызов 
подразделений 
ГПС МЧС 
России, или 
других структур

-

Ответственный за 
эвакуацию:

Звонит по тел. 01, 217-89-08 
(мониторинг); дежурная 
часть МЧС по Калининскому



эайону по тел. 274-12-11, 
сообщает точный адрес, 
место и причину 
возникновения ЧС

2. Высылает человека для 
встречи подразделений, 
инструктирует его, что надо 
сообщить прибывшим 
подразделениям МЧС 
России.

3. При необходимости дает 
указание на отключение 
электроэнергии в местах 
проведения тренировочной 
эвакуации.

Эвакуация людей 
из здания 12:33

1. Ответственное лицо за 
эвакуацию докладывает 
руководству о 
необходимости проведения 
оповещения и эвакуации из 
здания всех людей.
2. Организуют оповещение и 
эвакуацию людей из здания.
3. Указывают место сбора 
после эвакуации.
4. Даёт команду 
руководителям 
эвакуируемых 
подразделений на проверку 
наличия всех сотрудников.

По возможности 
ликвидация ЧС

-

Лицо, ответственное за 
эвакуацию: организует 
боевой расчет, 
инструктирует его о 
правильном поведении при 
ликвидации ЧС, если 
ликвидировать ЧС своими 
силами невозможно, то 
приказывает боевому 
расчету покинуть зону ЧС и 
эвакуироваться на 
безопасное расстояние, 
а сам ждет прибытия 
подразделения МЧС России

Окончание 
эвакуации

Ответственные за эвакуацию 
на этажах

12:34

1. Проверяют, не остался ли 
кто в здании.
2. При необходимости 
оказывают первую помощь.

Эвакуация - Ответственные за эвакуацию



имущества

12:34
1ри необходимости 
организуют эвакуацию 
документов, оргтехники и 
др. материальных ценностей.
1. Прекращает работу 
боевого расчета и организует 
их эвакуацию из здания.
2. Эвакуирует лиц, 

занимавшихся выносом 
имущества.
3. Докладывает директору 
информацию о ЧС и наличии 
людей в учреждении.

При 
необходимости 
встреча 
подразделений 
МЧС России 
прибывших на 
объект

12:35 Сотрудники, встречающие 
подразделения показывают 
кратчайший путь к месту ЧС 
и передают им информацию 
о месте ЧС и наличии угрозы 
людям (если таковая 
имеется)

Общее 
построение на 
тротуаре возле 
центральной 
калитки

12:36

Ответственное лицо за 
эвакуацию проводит 
перекличку сотрудников 
учреждения, участвовавших 
в тренировке

Заключительная 
часть. 
Подведение 
итогов 
тренировки

15:00

Собирает данные от 
ответственного за 
эвакуацию и проводит 
анализ тренировки.

Специалист по охране труда С.В. Алексин



Приложение 1 
к приказу ГБУ НСО «ОЦДК» 
от «Zg» 2023г. №

Нештатные формирования на время чрезвычайных ситуаций. 
Ответственные за направление эвакуации в 2023г.

Ф.И.О. ответственного Место на пути эвакуации Подпись 
ответственного

_____ 1 - этаж____________
Лестница №1 выход в 

_________ зимний сад

Гурин
Константин Викторович

Открывает дверь в зимний сад с 
лестничной площадки, входную 
дверь зимнего сада, ворота возле 

мусорных баков и направляет 
людей на выход из здания через 

зимний сад.

Ж"
Лестница№ 2, выход 1

На улице - Макарушкина 
Елена Викторовна

Открывают двери и помогает при 
эвакуации через выход возле 

лечебных ванн по безопасному 
пути от зоны возникновения ЧС

/Ж
Центральный вход, выход 2

Дежурный охранник Центральный вход, по 
безопасному пути от зоны 

возникновения ЧС
Лестница №3, выход 3

На улице - Алексин Сергей 
Викторович

Открывает двери эвакуационного 
выхода напротив кабинета охраны 

труда, калитку и помогает при 
эвакуации, по безопасному пути 

от зоны возникновения ЧС
Выход ЦМПК

Селянина Светлана Юрьевна Открывает двери и помогает 
людям при эвакуации через выход 

ЦПМПК. Прикрывает входную 
дверь до срабатывания замка 

домофона
Выход на детскую площадку
Свиридова Наталья 
Викторовна

При необходимости, если нет 
возможности выхода людей 
через эвакуационные двери, 
открывают входные двери и 
помогает при эвакуации на



детскую площадку по 
безопасному пути

2- этаж
Лестница № 1 левое крыло

Плющаев Иван Анатольевич Находится на лестничной клетке 
2-го этажа левого крыла здания и 

направляет сотрудников и 
посетителей по безопасному пути 

от зоны возникновения ЧС
Лестница № 2, средняя

Кудымова Татьяна Сергеевна Находится на лестничной клетке 2 
этажа и направляет сотрудников и 
посетителей по безопасному пути 
от зоны возникновения ЧС

Лестница № 3 правое крыл о
Андреева Светлана 
Владимировна

Находится возле дошкольного 
отделения и направляет 
сотрудников и посетителей по 
безопасному пути от зоны 
возникновения ЧС

3- этаж
Лестница № 1 левое крыло
Котченко Ольга Николаевна Находится у выхода на 

лестничную клетку напротив 
кабинета №301, направляет 
сотрудников и посетителей по 
безопасному пути от зоны 
возникновения ЧС

Середина 3 этажа

Комова Юлия Викторовна
Находится возле конференц-зала и 
направляют сотрудников и 
посетителей по безопасному пути 
от зоны возникновения ЧС

Лестница № 3 правое крыло
Лобашева Наталья Ивановна Находится возле кабинета ИЗО и 

направляет сотрудников и 
посетителей по безопасному пути 
от зоны возникновения ЧС

Ответственные за эвакуацию:

Этаж Действия Подпись 
ответственного

1 этаж - Алексин Сергей 
Викторович

Проверяет оставшихся людей на 
этаже, оказывает помощь 
эвакуирующимся



2 этаж — Опалев Виталий 
Евгеньевич

Проверяет оставшихся людей на 
этаже, оказывает помощь 
эвакуирующимся /

3 этаж - Фролов Вячеслав 
Иосифович

Проверяет оставшихся людей на 
этаже, оказывает помощь 
эвакуирующимся________________

Ответственные за открытие эвакуационных дверей

№ Выхода Действие Подпись 
ответственного

Выход №1
Макарушкина Елена
Викторовна

Открывают эвакуационные двери

Выход № 2 Центральный 
выход
Дежурный охранник
Выход № 3
Алексин Сергей
Викторович

/7

Выход ЦПМПК
Селянина Светлана
Юрьевна
Выход через зимний сад
Гурин
Константин Викторович

---------- ----------------v------------

Выход на детскую
площадку
Свиридова Наталья
Викторовна

Специалист по охране труда Алексин С.В.
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.Утверждаю
Шфектор^БУ НСО «ОЦДК»

Самуйленко

Сотрудники учреждения, закрепленные за своими кабинетами и игровыми для 
спасения детей на случай пожара или других чрезвычайных ситуаций.

Помещения по эвакуации Пути движения Подпись
ответственного

3 этаж.
Актовый зал. Кабинет 
изодеятельности. Библиотека!.
Киселева Татьяна Юрьевна

Ганчукова Диана Робертовна

Голубцова Анна Валерьевна

2 этаж.
Дошкольное отделение.

Лимонова Марина Сергеевна

Беляева Алина Александровна 

Фролова Бурлият Даудгаджиевна 

Малышкина Татьяна Евгеньевна

Сотрудники, у которых в кабинете 
находятся дети, выводят их из 
кабинета, без паники, соблюдая 
правила безопасности. 
Внимательно слушая 
направляющих, спускаются 
вместе с детьми и родителями по 
ближайшей лестнице, по 
безопасному пути от зоны 
возникновения ЧС. Остальные 
сотрудники выносят верхнюю 
одежду и обувь детей в холл 
первого этажа. При отсутствии 
задымления в холле, одевают и 
обувают детей. Выходят через 
эвакуационный выход на 
территорию, через открытые 
ворота за территорию и приходят 
на место общего сбора на 
пешеходном тротуаре перед 
зданием.

2 этаж.
Кабинеты и гостиные 
педагогических работников 
спд______________
Воробьёва Ирина Викторовна



Шестакова Евгения Юрьевна 62^^22—
Синкевич Елена Геннадьевна

Макарова Олеся Вячеславна
-------- &____S_____Бурдова Наталья Владимировна

Мандель Наталья Владимировна

Чинчикова Анна Ивановна ж
Социальный педагог СПД

Сысоева Ирина Михайловна По необходимости выносит 
документы

1 этаж.
Бассейн, зал АФК, кабинет 
массажа
Васильева Юлия Николаевна Выводят детей из помещения. Без 

паники, соблюдая правила 
безопасности выходят вместе с 
детьми и родителями через 
ближайший эвакуационный выход 
на территорию, через открытые 
ворота за территорию и приходят 
на место общего сбора на тротуар 
перед зданием

Сидорова Лариса Михайловна

</

1 этаж.
Кабинет логопеда
Чехлова Василина Николаевна

1 этаж.
цпмпк

Помогают посетителям одеться и 
эвакуируют через выход ЦПМПК 
на место общего сбора, на 
пешеходный тротуар перед 
зданием.

1 /

Шекериди Яна Анатольевна

Басалаева Валентина Ивановна

Чанова Елена Борисова

Лубова Елена Васильевна По необходимости выносит 
документы

Общее руководство по 
спасению детей
Балута Ольга Игорьевна Контролтрует эвакуацию детей на 

1 этаже
Абакирова Татьяна Петровна Контролирует эвакуацию детей на >

2 этаже j
Общее руководство по приему 
эвакуируемых на 1 эт.
Кулевцова Татьяна 
Иннокентьевна

Обеспечивают порядок в холле 1 
этажа, не допуская паники и

/л

Щ-7

Свеженцева Аида Георгиевна 1 z



скопления эвакуируемых в 
раздевалке.

Полякова Оксана Анатольевна При необходимости (в холодное 
время года) выносят из 
хозяйственной комнаты одеяла в 
холл, принимают участие в 
эвакуации посетителей

Васильева Виктория 
Вячеславовна

V
Лебедь Наталья Александровна

Спасение финансовых 
документов
Ермолаева Ирина Васильевна По необходимости выносят 

финансовые документыОпекун Марина Анатольевна

Берестенко Светлана Петровна

Кукушкина
Наталья Анатольевна
Спасение кадровых 
документов.

0 (Г

Кашапова Надежда 
Александровна

По необходимости выносят 
кадровые и ценные документы

Лихач Нина Сергеевна

Специалист по охране труда Алексин С.В.



Приложение 3 
к приказу ГБУ НСО «ОЦДК» , 
от «Z6> 2023г.

Нештатные формирования при тушении мест возгорания первичными средствами 
пожаротушения

Пожарные краны, 
огнетушители

Ответственные Подпись 
ответственного

1 - этаж 3 пожарных крана
2 - этаж 3 пожарных крана
3 - этаж 3 пожарных крана 
Огнетушители на всех этажах 
закреплены по месту установки

Фролов Вячеслав Иосифович

Алексин Сергей Викторович

Плющаев Иван Анатольевич

Иванов Сергей Георгиевич

Ответственный за обесточивание 
здания.

Гурин Константин Викторович

Алексин Сергей Викторович _____

В случаи возникновения пожара на одном из этажей, тушение места возгорания пожара 
осуществляют после эвакуации всех людей пожарными кранами, находящимися на 
этаже ближе к очагу возгорания и огнетушителями, находящимися на закрепленных 
местах.

Эвакуация посетителей и сотрудников центра проводится согласно плану эвакуации и 
информации, полученной от направляющих сотрудников.

Специалист по охране труда Алексин С.В.



?твОСИбирс^Ол' О

.В. Самуйленко

Передвижной медицинский пункт

Ответственные: Действия Подпись 
ответственного

Глазкова Светлана Васильевна Оказывают первую помощь 
до приезда скорой помощи, 
принимают участие в 
эвакуации детей

—
Шмойлова Елена Викторовна

Басалаева Валентина Ивановна

Основные обязанности: оказание первой медицинской помощи пострадавшим.

Специалист по охране труда Алексин С.В.



Утверждаю:
ДиректорТБУ НСО «ОЦДК»
 С.В. Самуйленко

Действия сотрудников учреждения при возникновении пожара и других 
чрезвычайных ситуаций

1. Прозвучал сигнал «Внимание пожарная тревога», открываются все двери во 
всех кабинетах, открываются эвакуационные выхода закрепленными 
сотрудниками.

2. Действия сотрудников должны быть слаженными, отработанными. 
Сотрудники, задействованные в эвакуации, направляются по закрепленным 
местам, согласно утвержденному плану действий.

3. Сотрудники, закрепленные за помещениями, направляются на оказание 
помощи в эвакуации детей.

4. Прозвучал сигнал «ПОКИНУТЬ ПОМЕЩЕНИЕ»
5. В первую очередь осуществляется эвакуация детей из здания. Все лица, 

задействованные в эвакуации детей, оказывают помощь при сборе и 
эвакуации.

6. Лицо, ответственное за конференц-зал организовывает эвакуацию людей 
без паники покинуть помещение.

7. Лица, ответственные за материальные ценности осуществляют их 
сохранность.

8. Сотрудники, не задействованные в мероприятии эвакуации, помогают 
эвакуации детей, людей из здания.

9. Место сбора участников тренировки по эвакуации: тротуар перед зданием.
10. Подведение итогов проведения эвакуации.
11. В случае реальной угрозы чрезвычайной ситуации (не тренировка), 

ответственные за эвакуацию сотрудники ОЦДК вместе с детьми, которые 
оказались без родителей, переходят через ул. Народная и размещаются в 
СИПК по адресу: ул. Народная, 7/1.

Специалист по охране труда Алексин С.В.


